ASSISTANTE JURIDIQUE & ADMINISTRATIVE

Sandrine VIALETTE
Née le 5 mars 1972
20 rue Erasme
31400 TOULOUSE
sandrinevialette@vs-virtuose.fr

Deux enfants

Jai eu la chance de travailler pour eux

Actuellement et en paralléle de mon activité micro-entreprise
Depuis septembre 2023
SARL HALT AVOCATS - Maitres Marina CARRIER et Maitre Olivier
MARTIN-LINZAU ainsi que Maitre Arnaud MALIK

SELARL DUCO-FABRY- Maitres Jean FABRY et Daniel DUCO
AARPI ELIX Avocats

Du 7/02/2011 au 31 juillet 2023 : soit 12 ans et demi
Assistante Juridique au sein d’un Cabinet d’Avocat
ACTEIS anciennement SCP MATHEU —RIVIERE & Associés
Maitres Pierre RIVIERE-SACAZE, Xavier LECOMTE, Nathalie CLAIR,
Emilie DEHERMANN-ROY, Frédéric BENOIT-PALAYSI et j’ai pu
seconder de nombreux collaborateurs
Du 6/09/2010 au 03/02/2011 :
Emploi de Secrétaire Juridique au sein d’un Cabinet d’Avocat Maitre
Christine CABIRAN-MARTY
Du 4/01/2010 au 06/09/2010
Emploi de Secrétaire Juridique au sein d’un Cabinet d’Avocat en
contrat ANPE Maitre CABIRAN-MARTY
De septembre 2009 a Octobre 2009
Emploi de Secrétaire Juridique d’un mois en Cabinet d’Avocats SCP
BORRAZ-VIVIER

Du 1/04/1993 a fin mai 2008 soit 15 années
Assistante Dentaire et Administrative au sein d’un Cabinet
d’Orthopédie Dento-Faciale des Docteur Gabriel ARCIZET et Jean-
Claude DARMON, puis du Docteur Catherine. COTTET, du Docteur
Solange MARTEL, du Docteur Sandrine AHRES et également du
Docteur Sophie CHAPELET.

( DIPLOMES 6

Clerc d’Avocat
3éme cycle (5 spécialités)

CQP Assistante Juridique
CQP Secrétaire Juridique

Capacité en Droit mention AB

DIPAD Dipléme Professionnel
d’Assistante Dentaire

FORMATIONS

Master 1 Droit Privé -Sciences Criminelles

niveau
2019/2020
2017/2018
Spécialisation Droit Pénal
Dipléme obtenu juin 2018 Mention bien
2016/2017
Spécialisation Droit du Travail
Dipléme obtenu juillet 2017 Mention Tres bien
2015/2016
Spécialisation Droit de la Famille
Dipldme obtenu juin 2016 mention bien
2014/2015
Spécialisation Droit des Sociétés
Diplome obtenu juin 2015
2013/2014
Spécialisation Procédure Civile
Certificat Clerc d’Avocat obtenu
Mention Bien
2011 /2013
Certificat Qualification Professionnelle
Assistante Juridique ENADEP
1ér année obtenue juin 2012
Diverses formations courtes en droit
Du mois d’Octobre 2008 a Juin 2010

Formation Certificat Qualification Professionnelle

Secrétaire Juridique ENADEP
Du mois d’Octobre 2008 a Mai 2010
Formation de Capacité en Droit
Université des Sciences Sociales

De 1993 a 1995
Assistante en Odontostomatologie
Faculté Dentaire Paul Sabatier
Institut de Perfectionnement Consulaire

J

/ COMPETENCES & CONNAISSANCES

\

Logiciels WORD-OUTLOOK-Logiciels dédiés a la

profession (D.LEX, CLIOR, HELIASTE, SECIB...)

Actes de Procédures

Assignations-Conclusions-Significations...

R.P.V.A -OPALEXE-PLEX-CARPA
Courriers, Autonomie sur les dossiers
Capacité d’adaptation
Sociable
A l’écoute
Travail d’équipe

\ Désir d’apprendre

/



