Maître,
Je viens par la présente vous soumettre ma candidature au poste d’assistante juridique en alternance au sein de votre cabinet.
Actuellement en formation à l’École Vidal afin d’obtenir le diplôme d’assistante juridique, je souhaite rejoindre un cabinet d’avocats qui me permettrait de consolider mes compétences pratiques tout en participant activement à la vie juridique de l’étude.
Au cours de mon alternance au sein d’un cabinet d’expertise comptable, j’ai eu l’occasion de travailler sur l’ensemble des formalités liées aux sociétés : approbations des comptes, transferts de siège, dissolutions et liquidations. Cette expérience m’a permis d’acquérir une rigueur organisationnelle, une bonne gestion du temps et un sens aigu des priorités.
J’y ai également développé mon sens du relationnel à travers l’accueil téléphonique et le suivi des clients, en veillant à maintenir un climat professionnel et apaisé.
Mes compétences en bureautique (Microsoft Office, Cegid, Excel, PolyAct) et ma capacité d’adaptation me permettent de travailler efficacement, même dans les situations urgentes.
Je souhaite désormais mettre cette polyvalence au service d’un cabinet d’avocats spécialisé dans le droit de la famille, le droit pénal, le droit des mineurs, le droit des étrangers ou le droit du travail,  des domaines dans lesquels la dimension humaine et la précision juridique se rencontrent.
Consciencieuse, réactive et motivée, je suis prête à m’investir pleinement pour contribuer au bon fonctionnement de votre cabinet et à la satisfaction de vos clients.
Je serai ravie de pouvoir vous exposer plus en détail mes motivations lors d’un entretien.
Je vous remercie par avance pour l’attention que vous porterez à ma candidature et, dans l’attente de votre retour, je vous prie d’agréer, Maître, l’expression de mes salutations distinguées.
Alexandra DRAGNEA

