ASSISTANTE
JURIDIQUE

A propos de moi

Forte d'une expérience de 5 ans au sein d'un cabinet
d'avocats, je suis a la recherche une évolution
professionnelle pour appliquer et développer mes
compétences multiples au sein d’'une nouvelle structure.

‘ Expériences

Assistante juridique (Clamens Conseil | 2021 - aujourd’hui)

Gestion administrative et organisationnelle (Accueil, Agenda,
traitement du courrier, Classement, Archivage, ...)

Préparation et suivi des dossiers (Création, Rédaction et mise en
forme de documents et d'actes juridiques simples, Suivi des
procédure et communication, Opalexe, RPVA...)

Libraire spécialisée livres juridiques et techniques
o Librairie Privat - Toulouse (2017 - 2019)
« Librairie LexisNexis - Paris (2010-2016).
Principes de la relation client - Gestion des stocks - Travail avec

les représentants - Organisation d'événements - Formation
d'apprentis - Regles de tenue de caisse - Techniques d'inventaire

Gestion de site Internet et des réseaux sociaux
o Librairie Privat - Toulouse (2017 - 2019)
« Librairie LexisNexis - Paris (2010-2016)
o Librexpert - Paris (2017)
Gestion et animation de site Internet
Création de visuels et animation des réseaux sociaux sur
Facebook, Twitter, Google+.

Conseillere de vente, Régisseuse, Animatrice enfant,
Commis de salle, Agent interclasse, Stewardess,
Nourrice, Agent des bureaux, Hoétesse d’accueil,
Hotesse de caisse ...

Marine Escure

Contact

Téléphone :

06 307094 52

Email :
escuremarine@yahoo.fr
Adresse :

174 chemin de Lestang

Bat. 06 - App. 12
31100 TOULOUSE

(e o
Diplomes
Titre professionnel (TP) de
niveau 5 - Assistant juridique
Vidal Formation - Toulouse | 2022

Brevet Professionnel - Libraire
Profille - Caen | 2012

Deug - Psychologie
Université de Provence - Aix en

Provence | 2006

-
Savoir-etre

Rigueur et organisation
Sens relationnel

Autonomie
Adaptabilité

/ @ ()
Loisirs
o Littérature - SFF

» Cinéma - Tous genres
» \oyages
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