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Monbéqui, le 06 juillet 2026,

Objet : Candidature pour un poste d’assistante juridique junior.
Maitre,

Dans le cadre de mon projet professionnel orienté vers une spécialisation dans le domaine juridique, je
vous adresse ma candidature pour un poste d’assistante juridique junior au sein de votre cabinet.

Titulaire d’un BTS Support a I’ Action Managgériale, cette formation m’a permis de développer des
compétences rédactionnelles, informatiques, mais aussi juridiques. Durant mon cursus scolaire, j’ai pu
effectuer différents stages au sein d’un tribunal judiciaire et d’un cabinet d’avocats. Pendant ces
expériences, j’ai réalisé diverses tiches : rédaction de courriers, saisie de données, accueil des
intervenants, assistance aux audiences judiciaires.

Mon intérét pour ce poste s’est manifesté lors d’un stage au sein d’un cabinet d’avocats durant lequel
j’ai pu apprécier le role primordial d’une assistante juridique. A mon sens, la collaboration entre
avocat et assistante juridique dépasse la simple relation entre assistante et avocat. Il est essentiel que
’assistant juridique connaisse les méthodes de travail et les procédures que 1’avocat met en ceuvre
ainsi que la terminologie juridique utilisée au sein du cabinet afin de répondre aux demandes qui lui
parviennent. Elle occupe une place primordiale aupres de I’avocat ; elle ne constitue pas uniquement
un soutien administratif, mais une véritable collaboration de confiance.

Bien consciente que je n’ai que peu d’expérience, je suis préte a m’investir pleinement dans les
missions qui me seront confiées. Cette intégration permettrait a I’avocat de me former a ses méthodes
de travail et a ses procédures internes. Mon but est de développer une collaboration de confiance et de
devenir capable d’anticiper les besoins, de gérer les situations imprévues ainsi que de répondre aux
attentes du cabinet. Cette organisation favoriserait une meilleure autonomie en contribuant a
I’allégement de la charge de travail de 1’avocat.

C’est pourquoi je souhaite vous présenter ma candidature au sein de votre structure. Je vous remercie
de I’intérét que vous porterez a ma candidature. Je reste a votre entiére disposition pour toute
information complémentaire. Dans I’attente d’une réponse de votre part, je vous prie, Maitre, d’agréer
I’expression de mes respectueuses salutations.

Naomi IBALET
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