
Rigueur et réactivité
Organisation
Esprit critique et écoute active
Autonomie
Adaptabilité

Vanessa
RAKOTONDRALAMBO

25 ans

I N F O R M A T I O N S

⌂  Toulouse, 31300
☎  +33 7 74 63 96 43

✉  vanessarakoto@icloud.com
▸  PERMIS B

C O M P É T E N C E S
N U M É R I Q U E S

Outils bureautiques : Word, PowerPoint,
Outlook, Canva, Excel (bases)  
 Traitement et gestion : Traitement du
courrier, classement et archivage  
 Suivi administratif : Gestion et suivi de
dossiers  
 Bureautique chiffrée : Tableaux de suivi
simples (Excel de base)
 Recherche : Recherche et veille
documentaire 
 Commerce : Gestion de caisse et
encaissement 

Q U A L I T É S

L A N G U E S

Français : Langue maternelle
Malgache : Langue maternelle
Anglais : Niveau B2

C E N T R E S  D ’ I N T É R Ê T

Voyage : Tunisie, Comores,
Singapour, Dubaï
Salle de sport : 4 fois/semaine

ASSISTANTE JURIDIQUE
EN ALTERNANCE
RHYTHME : 4 JOURS EN ENTREPRISE + 1 JOUR EN FORMATION (VENDREDI)
DISPONIBLE IMMÉDIATEMENT

P A R C O U R S  P R O F E S S I O N N E L

2026 • CARREFOUR MARKET MIRAIL LOMBEZ - TOULOUSE
Stage - 7 semaines

 Accueillir, orienter, renseigner un public
 Gérer les appels téléphoniques entrants et sortants
 Organiser l'archivage des documents
 Assurer la confidentialité des données
 Gérer les agendas et planifier des rendez-vous
Mettre à jour un dossier, une base de données 
Rédaction de comptes rendus et notes de synthèse
 Faciliter la communication interne et externe
Analyser les besoins en fournitures de bureau et gérer les
approvisionnements

2026 • BOULANGERIE SECRETS DE PAINS - TOULOUSE
Alternance - 2 mois

2025 • COMMERCE DE PROXIMITÉ - TOULOUSE
Alternance - 5 mois

2022 • PROJET MIONJO - MADAGASCAR
Stage - 4 mois

2021 • FONDS DE DÉVELOPPEMENT LOCAL - MADAGASCAR
Stage - 6 mois

F O R M A T I O N

2026• ASSISTANTE JURIDIQUE (ALTERNANCE)
ÉCOLES VIDAL TOULOUSE (Présent)

2025 • BTS MANAGEMENT COMMERCIAL OPÉRATIONNEL
(ALTERNANCE)
STUDENCY TOULOUSE

2024 • MASTER EN SCIENCES POLITIQUES, RELATIONS
INTERNATIONALES
INSTITUT D’ÉTUDES POLITIQUES MADAGASCAR

2023 • DIPLÔME UNIVERSITAIRE D’ÉTUDES COMPARATIVES
INTERNATIONALES
SCIENCES PO TOULOUSE

2022 • LICENCE EN SCIENCES POLITIQUES
INSTITUT D’ÉTUDES POLITIQUES MADAGASCAR

2019 • BACCALAURÉAT LITTÉRAIRE
LYCÉE PRIVÉ AU P’TIT PRÉ MADAGASCAR

C O M P É T E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S


