BOUCHERIE Camille

4 rue du barry

81110 MASSAGUEL
06.33.52.09.09
boucherie.camille@gmail.com

Objet : Candidature pour un stage d’un mois en secrétariat juridique

Maitres,

Actuellement en reconversion professionnelle, je suis une formation Pré-graduate
Secrétaire administratif en cabinet juridique auprés de STUDI. Dans le cadre de mon
parcours, je souhaite aujourd'hui compléter mes connaissances théoriques par une
expérience pratique et recherche ainsi un stage d'une durée d'un mois au sein de votre
structure.

Mon parcours professionnel m'a permis d'acquérir une expérience diversifiée,
notamment dans le commerce et le secrétariat en auto-école. Ces expériences m'ont
apporté des compétences solides en matiere d'accueil physique et téléphonique, de
gestion administrative, de suivi de dossiers, d'organisation et de relation avec différents
interlocuteurs.

Par ailleurs, ma formation chez STUDI m'a déja permis de valider deux diplémes de
compétences : « Gérer les activités administratives dans un cabinet juridique » et «
Assurer les activités d'accueil dans un cabinet juridique ». Ces validations témoignent
de mon investissement dans ce projet professionnel et de ma volonté de me spécialiser
dans le domaine juridique.

Je souhaite désormais approfondir ces acquis en découvrant le fonctionnement
quotidien d'un cabinet juridique, notamment la gestion des dossiers, le suivi
administratif, le traitement des courriers, l'accueil des clients et l'organisation du travail
au sein d'une équipe.

Sérieuse, organisée, polyvalente et motivée, je suis préte a m'investir pleinement dans
cette immersion professionnelle et a apprendre aupres de professionnels expérimentés.

Résidant actuellement a proximité de Castres, je prépare également mon installation a
Toulouse, ville dans laquelle je souhaite poursuivre mon parcours professionnel.

Ce stage pourrait étre réalisé dans le cadre d'une convention délivrée par mon
organisme de formation STUDI, sous réserve de validation des modalités de stage.


mailto:boucherie.camille@gmail.com

Je serais ravie de pouvoir vous rencontrer afin de vous présenter plus en détail mon
parcours et ma motivation.

Je vous remercie pour l'attention portée a ma candidature et vous prie d'agréer,
Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

BOUCHERIE Camille



