
CONSIGNES À RESPECTER 

EN CAS D’ÉVACUATION INCENDIE

1-  Alarme et évacuation 

Au déclenchement de l'alarme sonore tous les bureaux doivent être évacués de leurs occupants
lesquels devront s’assurer au préalable de la fermeture des fenêtres.

Les guide-files (port du gilet jaune), dont la liste est arrêtée et mise à jour par chaque
juridiction, ont la responsabilité de :

K Conduire l’évacuation et inviter les personnes de la zone d’évacuation dont ils sont
responsables à sortir des bureaux, en fermant, sans verrouiller, les portes et les fenêtres ; 

K Veiller à l’évacuation des personnels et du public en bon ordre vers les issues de secours, en
empruntant les couloirs et les escaliers conformément aux plans d’étages, et en interdisant les
ascenseurs ;

K Diriger le public et le personnel vers le point de rassemblement, à l’extérieur du palais de
justice.

º Pour le TJ : le point de rassemblement se situe devant la gendarmerie, place
Lafourcade pour les bâtiments A, B et C ; le bâtiment D devant évacuer place du Salin.

º Pour la cour d’appel : le point de rassemblement se situe sur la place du Salin.

Les serre-files (port du gilet jaune), dont la liste est également arrêtée et mise à jour par chaque
juridiction, ont la responsabilité de :

K Interdire au public comme au personnel de revenir en arrière, quel que soit le motif ; 

K Porter une attention toute particulière aux personnes à mobilité réduite en les guidant si
possible vers l’extérieur des locaux et à l’air libre en empruntant les ascenseurs et en désignant
quelqu’un pour les accompagner ; 

K Aider les présidents d’audience dans l’évacuation des salles d’audience dédiées aux audiences
et aux auditions dans leur zone ou à proximité immédiate, et sur leur trajet d’évacuation.
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2- Conduite à tenir sur le point de rassemblement 

Les guide-files :

K Gardent un contact permanent avec l’ensemble des personnes prises en charge ;  

K Surveillent la sortie du serre-file pour s’assurer que le groupe est au complet ; 

K Recensent le groupe dont ils ont la responsabilité, au point de rassemblement, en faisant le
point avec le serre-file. Ils en rendent compte aux coordonnateurs d’évacuation désignés par la
juridiction.

Les coordonnateurs :

K Font un rapport au chef d’établissement : signalent sans délai les absents au chef
d’établissement, à son représentant, en indiquant la zone (étage et aile), l’effectif évacué, toute
information utile ressortant de leurs observations (localisation du sinistre, locaux fermés à clé,
passages obstrués, etc) et toutes les difficultés rencontrées.

Le personnel et le public :

K Attendent les ordres du chef d’établissement ou de son représentant qui est au contact du PCS
et des pompiers ; 

K La réintégration éventuelle des locaux n’est autorisée que par le chef d’établissement.
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CONSIGNES INCENDIE POUR 

LES PRÉSIDENTS D’AUDIENCE

1-  Alarme 

Au déclenchement de l'alarme sonore toutes les salles dédiées aux audiences ou aux auditions
doivent être évacuées de leurs occupants.

2-  Évacuation 

Les présidents d'audience : 

K invitent les personnes présentes à l'audience à sortir de la salle et à se diriger vers les sorties
de secours du bâtiment en empruntant les couloirs et les escaliers, conformément aux plans
d'étages, et en bon ordre ;

K donnent l'ordre aux gendarmes, aux policiers et aux agents de l'administration pénitentiaire
de mettre en un lieu sécurisé les personnes placées dans le box des détenus ou présentes à
l’audience ;

K s'assurent de la fermeture des portes de la salle d'audience, sans les verrouiller, avant de se
diriger vers les points de rassemblement à l’extérieur du palais de justice (place du Salin ou
allées Jules Guesde).

3- Sur le lieu de rassemblement 

Les présidents d'audience : 

K recensent, au point de rassemblement, les magistrats et fonctionnaires présents en salle
d'audience ;

K font un rapport au coordonnateur désigné : ils signalent sans délai les absents. Le
coordonnateur en rend compte au chef d'établissement.

 K si l’alarme persiste, ils évoquent avec le chef d’établissement les consignes à donner
s’agissant de la reprise ou du renvoi éventuel de l’audience.



CONSIGNES D’ÉVACUATION
EN CAS D’ALARME SONORE

A TITRE INDIVIDUEL

PRENDRE SES AFFAIRES PERSONNELLES (téléphone 
portable, clés, manteaux...)

FERMER LES FENETRES

QUITTER SON BUREAU EN FERMANT LA PORTE 
DERRIERE SOI SANS LA VERROUILLER

SUIVRE LES FLECHES BLANCHES SUR FOND VERT 
(ISSUES DE SECOURS) ET LES GUIDES FILE VERS LE 
POINT DE RASSEMBLEMENT

 DANS TOUS LES CAS

RESTER CALME ET NE PAS COURIR

NE PAS EMPRUNTER LES ASCENSEURS (sauf PMR 
accompagné)

NE PAS REVENIR SUR SES PAS

AIDER LES PERSONNES A MOBILITE REDUITE

 POUR LES PERSONNELS SE TROUVANT AU SOUS SOL
LORS DU DÉCLENCHEMENT DE L’ALARME

EVACUER SANS DELAI

PRENDRE LES ESCALIERS

REJOINDRE LE POINT DE RASSEMBLEMENT LE PLUS PROCHE

SE SIGNALER AUPRES D’UN COORDONNATEUR D’EVACUATION



Fiche Réflexe  GUIDE-FILE

→ MISSIONS

PROCÈDE À L'ÉVACUATION DU PERSONNEL ET DU PUBLIC
EN LES GUIDANT VERS LE POINT DE RASSEMBLEMENT.

Remarque : le guide-file se présentera aux nouveaux arrivants et  les
informera du dispositif d'évacuation.

→ RÔLES

À L'AUDITION DU SIGNAL SONORE :

➢ ENFILE SON GILET

➢ PREND LA LISTE DU PERSONNEL PRÉ-REMPLIE

➢ GUIDE ET ENCADRE LE PERSONNEL VERS L'ISSUE DE SECOURS
LA PLUS PERTINENTE AU REGARD DES RISQUES

➢ INTERDIT L'UTILISATION DES ASCENSEURS

➢ REJOINT LE  POINT DE  RASSEMBLEMENT AVEC  SON GROUPE
DANS LE CALME

➢ AU POINT DE RASSEMBLEMENT, REGROUPE LE PERSONNEL ET
REND COMPTE AUX COORDINATEURS DE LA SITUATION

➢ EN  CAS  D'IMPOSSIBILITÉ  D'ÉVACUER,  GUIDE  LE  PERSONNEL
VERS  UN  ESPACE  D'ATTENTE  ET SIGNALE  LA PRÉSENCE  DU
GROUPE PAR TOUS MOYENS



Fiche Réflexe  SERRE-FILE

→ MISSIONS 

VÉRIFIE QUE TOUT LE PERSONNEL A ÉVACUÉ ET SIGNALE
LE  POSITIONNEMENT  (NUMÉRO  DE  BUREAU  ET  DE
BÂTIMENT) DES PERSONNES NON ÉVACUÉES.

Remarque :  le  serre-file se présentera aux nouveaux arrivants et  les
informera du dispositif d'évacuation.

→ RÔLES

À L'AUDITION DU SIGNAL SONORE :

➢ ENFILE SON GILET

➢ PREND LA FICHE DE CONTRÔLE DES ZONES ÉVACUÉES

➢ VÉRIFIE QUE LES LOCAUX SONT BIEN ÉVACUÉS

➢ NOTE LE NOM DES PERSONNES NON ÉVACUÉES (BLESSÉES OU
HANDICAPÉES) ET LEUR LOCALISATION

➢ VÉRIFIE QUE LES FENÊTRES SONT BIEN FERMÉES ET FERME
LES PORTES DERRIÈRE LUI

➢ AU POINT DE RASSEMBLEMENT, FAIT LE POINT AVEC LE GUIDE-
FILE ET PROCÈDE AU POINTAGE

➢  REND COMPTE AUX COORDINATEURS DE LA SITUATION



COORDONNATEURS D'EVACUATION

BATIMENT A

4ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

A.4.1 PINEL MASSET A439 / A439 RENOUX LACAN
A.4.2 LEROY MONNET A493 / A499 PRADEL DELOBEL DEFIX  A498 / A495
A.4.2 LE DOUJET CABOT-CHAUMETON A413 / A418 GARDAIR CORDESSE A422 / A425
A.4.4 PARQUETIER STD SOER A461/ A461 PERRIER PARQUETIER STD A461 / A461

3ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

A.3.1 PAOLI DIEUDONNE A333 / A342 TERRIER ROCCA A347 / A354
A.3.2 BASTIER DENARNAUD A398 / A399 DESVEAUX MIRABEL A392 / A397
A.3.2 RIVES LACROIX A315 / A314 MAURY ASSEMAT A323 / A326
A.3.4 BRY RECASENS A365 / A362 ESTEBE MARTINON

2ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

A.2.1 BOITIER RISSO A234 / A235 LAHAYE REVIL A254 / A242
A.2.2 LOUIS MARTY A216 / A215 LEUNG KUNE CHONG ALBERT A226 / A225
A.2.2 TEIGELL KOBIS A298 / A298 TORS NUSS A291 / A292
A.2.4 PIBAROT IOUALALEN A283 / A270 AZEMA VERPOORT A263 / A262

REZ DE CHAUSSEE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

A.0.4 FELICITE STAGIAIRE PPI A068/A064 STAGIAIRE STAGIAIRE PPI A068/A064

Titulaires : William WING-KA, Béatrice THOMAS, Nathalie BEBIEN
Suppléants : Sabine LAFONT, Audrey LELONG, Nathalie REGAL

 A452 / A448

A366 / A361



A.0.5 OFFICIERS PRÉSENTS HUISSIERS PRÉSENTS

salles audience 1 à 5 HUISSIER D'AUDIENCE GREFFIER D'AUDIENCE

R-1 SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

archives/ stockage PERSONNE DE PASSAGE PERSONNE DE PASSAGE

BATIMENT B

4ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

B.4.1 SOLANA QUASHIE B448-444 / B448-444 THIEBAUX REYNOLDS B436 / B436
B.4.2 BONNET VAVASSEUR DELLEZIGNE BRU B419 / B418

3ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

B.3.1 LAFFARGUE GUICHARD B330 / B340 KINOO RUFFAT B344/ B346
B.3.2 FROEHLICHER KRYGIEL B336 / B334 MALMON RIQUOIR B328 / B328

2ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

B.2.1 CANONNE PRATAVIERA D B238 / B238 CAMACHO SOUN B246/B246
B.2.2 BIDI SUBRA-ROUX B224 / B224

1er ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

B.1.1 FURCY BORDENEUVE B138 / B136 MEDIGUE CLEMENT B144 / B144
B.1.2 BERTINO DELAZZARI B132 / B130 HUC CHAUME B123 / B124

REZ DE CHAUSSEE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

B.R.1 GOMINET BONIS SAUJ BOUCARD PAGES CDAD

PARQUETIER 
D'AUDIENCE

PRESIDENT 
D'AUDIENCE

B401 / B400



salles audience 6 et 7 HUISSIER D'AUDIENCE PRESIDENT D'AUDIENCE GREFFIER D'AUDIENCE

REZ DE CHAUSSEE BASSECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant
IDEX IDEX

BATIMENT C

4ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

C.4.1 GOETZ LEMARIE C415 / C414 MAISONNIER MERIDJEN C427 / C427

3ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

C.3.1 LEANZA GAUCI C310 / C315 TAVERNIER GAUMET C316 / C312

2ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

C.2.1 BEN ALLOUL GUICHOU C212 / C206 BORG JOUHIER C227 / C222

1er ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

C.1.1 BECUE ESTEBE PIAU TISSIER C123 / C120

REZ DE CHAUSSEE BASSECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

scelles PERSONNE DE PASSAGE PERSONNE DE PASSAGE

BATIMENT D     

PARQUETIER 
D'AUDIENCE

C114 / C113



2ème ETAGE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

D.2.1
D.2.2 VALENTINO DUVIVIER D248 / D250 PLAZA DEJEAN D236 / D237

REZ DE CHAUSSEE SECTEUR GUIDE FILE BUREAU SERRE FILE BUREAU
Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

BARBAT ABED BAJ COME LABRANCHE

salles D058 à D060 PRESIDENT D'AUDIENCE GREFFIER D'AUDIENCE

bureau D065 DPR PRESENT

AJ/BIBLIOTHEQUE/
salles de réunion



Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

E.4.1
Ignacio GARCIA 

RABASCO 
Jessica VENTURINI  Christine ROUGER Anne MAFFRE

Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

E.3.1 Caren DARIDAN Céline GIRAUD Rita CHRISTINE Michèle BUTEL

Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

E.2.1 Stéphanie RIBEIRO
Bérengère 

DESURMONT
Lyse CHANSON François JARDIN

E.2.2 Jean-Marc CHAZOTTES // Hervé LHOMME //

E.2.3
 Président 

d'audience
Greffier d'audience 

Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

E.1.1 Nathalie CATHALA Sandra DESJARDIN Marlène POZZOBON Marilyse NIVET

Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

E.R.1 Cyril GUYOT
Anthony LOPES 

VARELA

Anthony LOPES 

VARELA
Cyril GUYOT

E.R.2 Anne DUBOIS 
Florence CROISILLE 

CABROL

Isabelle MARTIN de la 

MOUTTE

Alexandra PIERRE-

BLANCHARD

2ème 

étage

Secteur

GUIDE ET SERRE FILE DE LA COUR D'APPEL

                                                               BAT E                                            Màj septembre 2022

Coordinatrices d'évacuation : Mme BARDIAUX / Mme BRACCO

4ème 

étage

Secteur

3ème 

étage

Secteur

1er

étage

Secteur

Rez de

chaussée

Secteur

Attention : toute personne se rendant aux locaux en sous-sol doit en avertir préalablement ses collègues et sera 

en charge de sa propre évacuation.



Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

D.3.1 Christine CENAC Mme TACHON Aziza Yadini DAVID Sylvie BUDES

D.3.2 Véronique GRANIE Isabelle BACOU

Jean-François 

LACOURIE Laurent LEMPEREUR

Guide file Guide file Serre file Serre file

Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

D.2.1 Mathieu LALANNE
 ASSISTANTS DE 

JUSTICE PRESENTS
Céline FLEURY 

 ASSISTANTS DE 

JUSTICE PRESENTS

Secteur Guide file Guide file Serre file Serre file

D 1.1 Titulaire Suppléant Titulaire Suppléant

 Christophe CANCE Christophe CANCE

2ème 

étage

Secteur

RDC

BAT D
Coordinatrices d'évacuation : Mme BARDIAUX / Mme BRACCO

3ème 

étage

Secteur

BAT B (accueil vitré de la cour dans le hall )

Attention : l'accueil étant situé du côté du TJ, l'évacuation se fera par le parvis côté Jules Guesde jusqu'au point de 

rassemblement du TJ situé près de la Gendarmerie. 
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